MESSERe

Gases for Life
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Als Global Player bietet Messer seine nachhaltigen Produkte und Dienstleistungen in Asien, Europa und
Amerika an.

Flr unser Team der Messer Industriegase GmbH suchen wir ab sofort eine

Werksassistenz (m/w/d)

Teilzeit, 30 Std.
Standort: Siegen, Kaan-Marienborn
Referenz-Nr. 47/25
Unser Angebot:

+ als Werksassistenz (m/w/d) werden Sie einen wertvollen Beitrag zu einem internationalen, erfolgreichen und finanziell stabilen

Unternehmen leisten
* eine dynamische, unterstiitzende und integrative Arbeitskultur, die Innovation schatzt und die Zusammenarbeit und kontinuierliche

Verbesserung fordert
+ ein sicherer Arbeitsplatz mit einem unbefristeten Vertrag
+ eine faire und attraktive Verglitung
* betriebliche Altersversorgung, Langzeitkonten
* Bezuschussung von Dienstrddern und Tickets fiir den éffentlichen Nahverkehr sowie Fitness-Zuschuss

lhre Aufgaben:
+ Unterstlitzung der Bereichs- und Werksleitung fiir Fiillwerke und ESG-HUB bei administrativen und organisatorischen Aufgaben
* Erstellung und Pflege von Urlaubs- und Bereitschaftsplanen
* Eingabe und Pflege der Arbeitszeiterfassung fiir Mitarbeiter
+ Aufbereitung und Auswertungen von Produktionskennzahlen
+ Empfangstatigkeiten fiir Lieferanten, Dienstleister sowie Besucher
+ erstellen von Bedarfsanforderungen auf Grundlage vorliegender Angebote
* Verantwortung fiir Bestellungen, Warenein- und Ausgénge des Verbrauchsmateriallagers
+ Verantwortung fiir Bestdnde, Bestlickung sowie Ordnung und Sauberkeit in Kiiche und Besprechungsraum
+ Organisation von Dienst- und Geschaftsreisen fiir die Bereichs- und Werksleitung
+ Vor-und Nachbereitung von Meetings fiir die Werksleitung inkl. organisatorische Aufgaben fiir Teilnehmer

lhr Profil:
* betriebswirtschaftliche Qualifikationen, gutes Versténdnis fiir betriebliche Ablaufe und Strukturen
* eigenstandiges und verantwortliches Handeln im Rahmen der gesetzten Ziele
+ sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Sprache und Schrift
+ gute IT-Anwenderkenntnisse, Microsoft Office, idealerweise SAP
+ Zuverldssigkeit, selbstandige Arbeitsweise, sowie Flexibilitdt und Teamfahigkeit

Fuhlen Sie sich angesprochen und sind an dieser Stelle interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail (in PDF-Format, max. 2 MB) an bewerbungen.de.migg@messergroup.com

Informationen zum Unternehmen und weitere Stellenangebote finden Sie auf www.messer.de/stellenanzeigen
>> Unsere Datenschutzhinweise finden Sie unter www.messer.de/datenschutz

Messer ist der weltweit grof3te Spezialist fiir Industrie-, Medizin- und Spezialgase in Privatbesitz. Unter der Marke ,,Messer - Gases for
Life“ bietet das Unternehmen Gase und Serviceleistungen in Asien, Europa und Amerika an. Mehr als 11.800 internationale

Mitarbeitende arbeiten auf der Grundlage von Vertrauen und gegenseitigem Respekt zusammen. Das Unternehmen wurde 1898
gegriindet und befindet sich mehrheitlich in Besitz der Familie Messer. Im Jahr 2024 erwirtschaftete Messer einen konsolidierten

Umsatz von circa 4,5 Milliarden Euro.
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